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iEntra en la web de tu Grupo de Desarrollo Rural y solicita la aplicacion!

SE DETALLAN A CONTINUACION LAS INDICACIONES PARA LA OPTIMA
PRESENTACION DE LA SOLICITUD DE AYUDAS LEADER.

PREGUNTAS FRECUENTES:

-.,Qué pasa si no tenemos validado el proyecto?Si no tenemos el proyecto validado, en la memoria
se indicaran las circunstancias por las que no ha sido validado. Si se trata de un error material en la
inclusién de la informacién o en la no inclusién de algin documento obligatorio, el GDR le solicitara esta
informacion de cara al Tramite de Audiencia, momento en el que soélo dispondra de 10 dias para la
subsanacion.

- (Qué pasa si no puedo subir todos los documentos a la plataforma? Debemos comunicar esta
situacién. Tendremos en cuenta que la capacidad maxima para la incorporacion de documentos a la
plataforma de la Consejeria es de 10 Mb. En la medida de lo posible incluiremos todos los documentos
con los que contemos.

NOTA MUY IMPORTANTE:

La aplicacion local CREA, facilitada por el grupo de desarrollo rural para facilitar la generacion de
memoria descriptiva (documentos necesarios que acompafan a la solicitud: memoria descriptiva y plan
economico) y declaraciones obligatorias (documento necesario: declaracion de pyme...), es totalmente
independiente de la plataforma que permite cumplimentar la solicitud teleméaticamente y adjuntar
documentos a la misma, siendo imposible atender por parte de Centro CREAR cualguier_ incidencia
relacionada con el funcionamiento de dicha plataforma, dicha plataforma cuenta con un sistema
propio de asistencia.
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Se indican a continuacion los pasos a seguir para la adecuada presentacion de la solicitud y la

documentacion obligatoria que la acompafa:

Paso 1. Finalizar el proyecto y proceder a la validacion.

Paso 2. Generar con CREA memoria y declaraciones para su firma.

Paso 3. Incorporar la memoria y las declaraciones digitalizadas.

Paso 4. Generar el archivo digital desde la aplicacion CREA.

Paso 5. Acceder a la plataforma de la Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural de la

Junta de Andalucia y proceder a la presentacion telematica.

PASO 1. FINALIZAR EL PROYECTO Y PROCEDER A LA VALIDACION.

La aplicacion cuenta con varios sistemas de ayuda para la correcta cumplimentacion de la informacién
(aconsejamos la tercera):

0 Ver campos obligatorios: En cada pantalla muestra en sombreado azul la informacion y
documentacién

[ Ver campos obligatorios ]

9 El check de “;Pantalla cumplimentada? Muestra el informe de validacion de la pantalla en la que
nos encontramos:

éPantalla cumplimentada?

9 Validacion general ( [@Muestra la pantalla de validacion del proyecto. Aparece en tipografia roja
la informacién que no se ha cumplimentado y en fucsia los archivos adjuntos obligatorios sin
introducir. Si desplegamos pulsando sobre el signo mas [+] nos indicard qué validacién no esta
satisfecha, si pulsamos doble clic sobre el texto nos llevara a la pantalla concreta a subsanar.

Esta visualizando I validacion de la memoria

elsl=]s]cl: el
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PASO 2. GENERAR LA MEMORIA Y DECLARACIONES PARA SU FIRMA.

Accedemos en el menu lateral a boton identificado con una impresora ([ ). Muestra el panel de
impresion que nos permite varias acciones:

Seleccionar archivos a generar. Recomendamos realizar la generacion de los documentos uno a
uno. Seleccionamos el archivo a generar y pulsamos aceptar.

@ Indicar la fecha, lugar y firmantes. Podemos editar seleccionando “Generar de nuevo los datos”.

9 Seleccionar si queremos visualizar previamente el archivo o generar directamente el .pdf.

PASO 3. INCORPORAR LA MEMORIA Y LAS DECLARACIONES DIGITALIZADAS.

Una vez generadas la memoria descriptiva y las declaraciones en el panel de impresion debemos
firmarlas. Podemos incluir en el archivo .pdf generado la firma digital. Si no disponemos de la misma,
imprimiremos la memoria y las declaraciones, firmamos sus péginas y las digitalizamos (escaneamos).
Una vez escaneadas o firmadas digitalmente, las incluimos en una carpeta y las comprimimos en un
archivo .zip.

Este archivo .zip lo incluiremos en el capitulo Datos Basicos>Otros datos basicos>Archivos
obligatorios>D2. Memoria descriptiva obligatoria firmada y declaraciones obligatorias firmadas (.zip).
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PASO 4. GENERAR EL ARCHIVO DIGITAL DESDE LA APLICACION CREA.

Una vez validada, integrada la memoria y las declaraciones, podemos proceder a generar el archivo que
subiremos a la plataforma de presentacion teleméatica de la solicitud.

Para ello, accedemos al men( superior, con el proyecto abierto, accedemos a Proyecto>Guardar
como>Guardar como archivo comprimido.

Nos genera un archivo .zip que es el que debemos entregar al GAL.

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | Salir
Abrir | Muewvo | Guardar | Guardar como Hpc‘ta' | Imprimir | Cerrar
g ™y
'd ™ ™
Guardar comao... @ Informacion
@ Guardar en otra ubicacidn Guarda el proyecto en |la ubicacion que elija

Guardar para GAL
Guardar basicos
Guardar para envio a Centro Crear

Convertir 3 <No Productivo:

7 Guardar en archivo comprimido
VAN v

| Aceptar | | Cancelar

h "y

Este archivo es un archivo comprimido que contiene la informacién incluida en el proyecto
(archivo con la extensién .ctm), asi como todos los archivos que hemos adjuntado.

Si el archivo es de tamafio inferior a 10 Mb podemos proceder a incluirlo completamente en la
plataforma de la Consejeria, en el apartado de “Adjuntos Opcionales”.

Si por el contrario, su tamafio es superior a 10 Mb, lo descomprimiremos de cara a la subida de la
informacion a la plataforma de la Consejeria (boton derecho del raton y pulsaremos “Extraer”). Debemos
intentar incluir todos los archivos, para ello podemos dividir el contenido en carpetas inferiores a 10Mb y
comprimirlas (pulsar sobre la carpeta con el botén derecho, pulsar sobre “Enviar a>Carpeta comprimida
en zip”)
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PASO 5.ACCEDER A LA PLATAFORMA DE LA CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA Y
DESARROLLO RURAL DE LA JUNTA DE ANDALUCIA Y PROCEDER A LA PRESENTACION
TELEMATICA.

Accederemos al portal de la Junta de Andalucia en la siguiente direccién:

http://www.juntadeandalucia.es/servicios/ayudas/detalle/78407.html

En esta direccién encontraremos informacién sobre la convocatoria de ayuda, asi como acceso a la
solicitud telematica:
JORF v ntodeandalucesjservicos/ayudas/detale/ 78507 v B 9|t Qs

3 ) Uttimas noticias ) dePoniente ) ESPACIO CREATVO -E...

/-\ @ Portal de la Junta de Andalucia
T A

JUNTA DE ANDRLUCTA Buscar K’

p. €. ofertas de empleo, ayudas, escolarizacion.

Temas La Junta Transparencia Servicios y tramites BOJA Andalucia
9 NOtiCiaS Senicios > Ayudas y subvenciones

1°ACCESO A

Ayudas previstas en las Estrategias de Desarrollo Local Leader en el marco de la PLATAFORMA
submedida 19.2 del Programa de Desarrollo Rural de Andalucia 2014-2020

& Imprimic  compariren() €© @ @ @ ©

Datos basicos

Descripeidn: - La presente Orden fiene por objeto establecer las bases reguladoras de las ayudas para la implementacion de operaciones en
el ambito de las Estrategias de Desarrollo Local (en adelante EDL) de |a submedida 19.2 del Programa de Desarrollo Rural de
Andalucia 2014-2020, de conformidad con lo establecida en el articulo 34.4 y en el articulo 3.1, lefra b) del Reglamenta (UE)
ndm. 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre 2013, por el que se establecen disposiciones
comunes relativas al Fondo Eurapeo de Desarrollo Regional, al Fonda Sacial Eurapeo, 2l Fondo de Cohesin, al Fondo
Europeo Agricola de Desarrollo Rural y al Fendo Europeo Maritimo y de 1a Pesca, v por el que se establecen disposiciones
generales relativas al Fondo Europeo de Desarrolla Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesidn y al Fondo
Europeo Maritimo y de Ia Pesca, y se deroga el Reglamento (CE) nim. 1083/2006 del Consejo.

Las ayudas estan destinadas al fomento del empleo, el 6mico, la 6n, la 6n y proteccion

medioambiental y patrimonial, asi como a la mejora de la calidad de vida en el medio rural andaluz

Organismo:  Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural

Plazo de solicitud:  30/11/2017 - 29/01/2018 20 AccEso A
Estado:  Abierto plazo de solicitud
SOLICITUD
Tramitacion electronica:  Selicitud online
Documentacién:  Anexo II: Solicitud ON LI N E

2

'CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESEA o

; Acceso con Certificado @&

JUNTA DE MHDALXR ¥ DESARROLLO RURAL

Tramites disponibles

Desde esta pantalla podré presentar solctudes
teleméticamente, asi coma descargar s impresos
necesarios para la presentaciin manual dé los mismos

3°. ACCESO AL
Tramite Vigencia Tramitar Detalle Impresos Formularios .
vy (e TRAMITE

Fecha d
Fecha

Anexo Il Submedida 19.2

'CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA| o
JUTATE AR § esntoLLo A Y

e o0

4°. ACCE N
er instalada la Maguina Virtual de Java,

A CERTIFICADO
ek ], ][] h .\ B
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Datos de la solicitud

a obtener

En esta pantalla po

wda de como
cumplimentar la solicitud.

Resumen

01

formularios obligatorios completados

0.2

adjuntos necesarios obligatorios enviados

01

adjuntos necesarios opcionales emviados

Leyenda
[] estandar @ Errores
[ Repetible @ Valide

[} Decumento Firmable () No completado

(%) Obligatorio

Resumen

01

formularios obligatorios completados

0?2

adjuntos necesarios cbligatorics enviados

0 e 1

adjuntos neces

opcionales enviados

Leyenda
[] Esténdar @ Errores
[ Repetible @ valido

[} Documento Firmable () No completado

(*) Obligatorio

GDR &
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5°. ACCESO
DATOS DE LA
SOLICITUD

Datos de la solicitud: Anexo Il Submedida 19.2 En este apartado
contamos con
informaciéon e
instrucciones sobre la
presentacion de la

solicitud.

Trémite: Anexo Il Submedida 13.2

Tipo de Solicitante: Persona fisica

Solicitante: GRACIA MARIA PUGA

NIF/CIF: 45594642V

Descripcion corta del borrador: BorradorZ o
INSTRUCCIONES BASICAS PARA INTRODUCCION DE LOS DATOS

La presentacion telemdtica a través de la Oficina Virtual de la Solicitud de Ayuda para la Submedida 19.2 permite:

La cumplimentacion del formulario de datos del Anexo.

IS

. La aportacion de cualquier documentacion que se considere oportuna.

La firma electrénica de la selicitud, con posibilidad de descarga de los documentos firmados.

Una vez terminado
todo el proceso y
realizado el proceso de
adjuntar documentos,
procederemos a
enviar o finalizar la
solicitud.

s

. La presentacion telematica del Anexo y de la documentacion aportada, con posibilidad de descarga de los documd

ATENCION: Su solicitud esté incompleta, por lo que no podrd presentarla.

| =

componente de firma
fersion 3.5.1

ar compatibilidad
d M

6°. FORMULARIO
DE SOLICITUD

Formularios

En esta pantalla py
s formularios nece:

cumplimentar la solicitud.

En este apartado

contamos con el
acceso a la
e, R s e cumplimentacion de la
G e solicitud que cuenta
con 6 paginas.

Formularios: Anexo Il Submedida 19.2

NSTRUCCIONES BASICAS PARA CUMPLIMENTAR EL FOR

ada pagina del formulario, indique los datos solicitados que procedan.
« Cuando termine de cumplimentar los datos de una pagina, pulse el botdn "Pagina Siguiente” (lo encontrard en la pa
« Cuando termine de cumplimentar los datos de La tltima pagina, pulse el boton "Guardar y Terminar” (Lo encontrara

NSTRUCCIONES BASICAS PARA LA PRESENTACION TELEMATICA

« Una vez termine de cumplimentar y guardar el formularia completo (o cuanda acceda a un borrador grabado previal

"ATENCION: Su solicitud esta incompleta, por lo que no podra presentarla’, o bien, "ATENCION: Su solicitud esta su

estudio”.
« En casc de que la solicitud esté suficientemente completa, usted podra pulsar el botdn "Continuar con la presentacin”. En ese momento, le recomendamos gue descargue el

documento generado para werificar gue no ha olvidade rellenar ningds de la solicitud.

4 ado el menta, tendra la opcion de firmar esta solici nicamente (tambign podra descary

firma electrénica de la comunicacion, usted podra presentarla telematicamente y dispendra la opcidn de descargarse
registro.

ar este documento firmado).

umento presentado con su sello de

NSTRUCCIONES BASICAS PARA LA PRESENTACIGN PRESENCIAL

« Una vez termine de cumplimentar y guardar el formularic completo, tendrd la opcidn de descargar el impreso a bray
de forma p

enlace [Descargar Impresa] para poder presentarlo

esencial.
SE DEBE TENER EN CUENTA LO SIGUIENTE:

« Los datos marcades con un (*) son de cumplimentacion obligatoria.
ada pagina del formulario, tras pulsar el botdn de "Pagina Sigu
« i al pulsar el botdn de "Pagina Si

spondan de los datos cumplimentados en la pagina actual.
subsane el contenido de la misma (s& mostraran mensajes

" se comprobaran las validacion
mantiens en la misma pagina, r

erva que &l formulari

aclaratorios sobre las incidencia:

= Los Borradores son guardados s del botdn "Guardar y Terminar” al final de la cumplimentacidn pero no a través de los botones Guardar intermedios.

Titulo Estado Cumplimentar

<=
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7°.ADJUNTOS
._Adjuntus necesarios NECESAR'OS

4 adjuntar todos
ociados a la solicitud.

Incluiremos:

Resumen Adjuntos Necesarios: Anexo Il Submedida 19.2 _Memorla descrlptlva
0. e e e o e e (generada por CREA,
ormutarios oblgatorios completadas ) Memaria descriptiva del proyecto. (Obligatario) En dicha Memoria debera indicarse: recordamos q ue es necesarla
» descripcion

0 .? . ellu

adjuntos necesa

jetivos nelp\:\,-e;:::.m:ic‘". - su f”_ma DreVla)

¢ autorizaciones ambientales necesarios,

obligatorios enviados « descripe

= informacidn
0«1 « indicacidn de sisevaa
« identificacion d

- , . .

utar a traves de medios propios el proyecto cuyos gastos deberdn estar debidal Plan eCOﬂOmICO (Conter"do
susceptibles de compensacion sin necesidad de modificacion de la resolucién d . ..

en la memoria descriptiva
, , , ) CREA, incluiremos otra vez la

™1 Estandar @ Errores ] Declaracion responsable de la condicion de PYME, con indicacién de su tamafio y e las empresas asociadas
- R 2 vilido tedos los casos, por ejemplo en el caso de gue los solicitantes sean personas juridicas publicas no seria necesario. memorla dESCI'IDtlva fll'mada
[ Repetible @i

[22) Documento Firmable () No completade

adjuntos necesarios opcionales enviados
b} Plan econdmico del proyecto. (Obligatorio} En dicho Plan figurard la forma de financiacion del proyecto, con if

Leyenda con otras ayudas, figurando en cada una de las acciones propuestas el IVA debidamente separado.

(1) nota: para un éptimo rendimiens, et tamaiio mixims e fichere firmable no debe sobrepasar los 10 ega CR EA)

Titulo

(*) Obligatorio

_ - Declaracion responsable
PYME (Documento

“Declaraciones obligatorias*

generado por CREA, que

§ N G P e e incluyen la de PYME vy otras,

también firmadas previamente)

Adjuntar: [Nuevo docume;

Adjuntar: [Nuevo docume

Salir de la solicitud

Breves instrucciones para adjuntar archivos:

1° Pulsar “Nuevo documento”
2° Buscar archivos y pulsar “Guardar documento”. No puede exceder de 10 Mb.
3° Si no hemos subido un documento por error, eliminar y volver a incluir.

8°.ADJUNTOS OPCIONALES
Incluiremos:

- Archivo .zip generado gracias a CREA (Menu

El decuments se s adjuniad sonectaments 2| expedente. superior>Guardar como>Guardar en archivo
comprimido>)
Resumen Adjuntos Opcionales: Anexo Il Submedida 19.2
0.1 NSTRUCCIONES BASICAS PARA LDS DOCUMENTOS ADJUNTOS Si este archivo excede de los 10 Mb, podemos
onmutaios cblgatones compistades e exte spariach, 2rs posible sportar custquier scumentacion ez | (iViAirlo en varios archivos inferiores a este
2 . 2 En cualquier momento antes de la presentacion definitiva, puede pulsar tamaﬁo. Pal’a e”o:
adjuntos necesarios obligatorios enviados (D NOTA: Para un éptime rendimiente, el tamafio maximo de ficherd

Descomprimir archivo .zip (pulsar botén derecho
“Extraer”)

1 e 1 Fichero

adjuntos necesarios opcionales enviados

Leyenda

Dividir los archivos en carpetas con inferior

[] Esténdar @ Errores =zt ~
[4 Repetivie :Hawu Adjuntar: [Mis documentos presentadas tamano a 10 MB (numerar 01’ 02’ 03 ) y
[ pocumento Fimatiz ) No completado comprimir en .zip (pulsar botén derecho de raton

(*) Obligatoric

(/!'_ ATENCION: Su solicitud estd incompleta, por lo que no podrapri  © |nd|Car “Env|ar a>Carpeta Compr|m|da en Zip”

- Cualquier otro documento que estimemos
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